
·







[별표 1] 화장품 생산 실적 및 원료목록 보고서 작성요령(제2조제1항 및 제2항 관련)

1. 화장품 생산실적 보고서 작성요령(별지 제1호서식)(※ 12월 말 기준으로 

작성)

 

년도 생산된 년도 기재

제조판매업자
화장품 제조판매업 등록필증(이하 “등록필증”이라 한다)에 기

재된 상호 

등록번호 등록필증에 기재된 번호

등록년월일 등록필증에 기재된 등록년월일

소재지 등록필증에 기재된 주소

제조판매업 구분 등록신청서에 기재된 유형

보고 담당자
생산실적보고서를 작성한 담당자의 이름, 전화번호, 팩스번호 및 

전자우편 기재

운영인원
해당업자의 총 종사자수를 직능별로 구분하여 기재

(실제로 화장품 관련 업무에 종사하는 인원만 기재)

화장품 생산실적 별지 제2호서식

총 생산 품목수 연간 생산된 총 품목수 기재

총 생산량
본품과 견본품을 구분하여 연간 총 생산량 기재

(별지 제2호서식 생산량의 합계와 일치되어야 함)

총 생산금액
본품과 견본품을 구분하여 연간 총 생산금액 기재

(별지 제2호서식 생산금액의 합계와 일치되어야 함)

회사명

대표자



2. 화장품 생산실적 작성요령(별지 제2호서식)

 년도 생산된 년도 기재

 일련번호

 제조판매업자 화장품 제조판매업 등록필증에 기재된 상호

 제조업자 해당 화장품의 제조업자 상호

 제조월
제품의 변경사항이 있는 경우 등 필요한 경우 기재할 것 (예: 
2012년 1월 5일 → 2012-1)

 유형표시 [별표 2]에 따라 기재

 기능성화장품의 종류
(기능성 화장품만 해당)

미백, 주름개선, 자외선차단, 복합유형을 구분 기재
(복합유형의 경우 모두 기재)

 구분
견본품이란 견본용, 테스트용, 증정용 등으로 소비자에게 판
매할 목적으로 생산된 제품이 아닌 제품

 제품명 제품표준서의 제품명과 반드시 동일하게 기재

 포장단위 생산된 포장단위에 대해 용량과 단위를 구분하여 기재

 생산실적
 

생산량 : 포장단위 기준으로 생산수량 기재
생산금액 : 생산량 x 생산단가
(※ 단위 : 천원, 천원미만은 절사함)

 용도 내수용, 수출용 구분하여, 수출용인 경우 EXP로 기재



3. 화장품 수입실적보고서 작성요령(별지 제3호서식)(※ 12월 말 기준으로 작

성)

년도 수입된 년도

제조판매업자
화장품 제조판매업 등록필증(이하 “등록필증”이라 한다)에 기

재된 상호

등록번호 등록필증에 기재된 번호

등록년월일 등록필증에 기재된 등록년월일

소재지 등록필증에 기재된 주소

제조판매업 구분 등록신청서에 기재된 유형

보고 담당자
수입실적보고서를 작성한 담당자의 이름, 전화번호, 팩스번호 및 전

자우편 기재

운영인원
해당업자의 총 종사자수를 직능별로 구분하여 기재

(실제로 화장품 관련 업무에 종사하는 인원만 기재)

화장품 수입실적 별지 제4호서식

총 수입 품목수 연간 수입한 총 수입 품목수 기재 

총 수입량
본품과 견본품을 구분하여 연간 총 수입량 기재

(별지 제4호서식 수입량의 합계와 일치되어야 함)

총 수입금액
본품과 견본품을 구분하여 연간 총 수입금액 기재

(별지 제4호서식 수입금액의 합계와 일치되어야 함)

회사명

대표자

  



4. 화장품 수입실적 작성요령(별지 제4호서식)

 년도 수입된 년도 기재

 일련번호

 제조판매업자 화장품 제조판매업 등록필증에 기재된 상호

 수입월 수입된 해당 월 표기(예: 2012년 1월 5일 → 2012-1)

 유형표시 [별표2]에 따라 기재

기능성화장품의 종류
(기능성 화장품만 
해당)

미백, 주름개선, 자외선차단, 복합유형을 구분 기재
(복합유형의 경우 모두 기재)

 구분
견본품이란 견본용, 테스트용, 증정용 등으로 소비자에게 판매
할 목적으로 생산된 제품이 아닌 제품
※ 표준통관예정보고한 내용 기재할 것

 제품명
한글 제품명(표준통관예정보고한 제품명)
※ 한글 제품명 미정 시 표준통관예정보고한 제품명만 기재가능

 포장단위 생산된 포장단위에 대해 용량과 단위를 구분하여 기재

 수입실적
 

수입량 : 포장단위 기준으로 생산수량 기재
수입금액 : 수입량 x 수입단가
(※ 단위 : US$, 소수점 이하 절사함)

 제조국



5. 화장품 원료목록 보고서 작성요령(별지 제5호서식)(※ 12월 말 기준으로 작성)

년도 해당년도

제조판매업자 
화장품 제조판매업 등록필증(이하 “등록필증”이라 한다)에 기

재된 상호 

등록번호 등록필증에 기재된 번호

등록년월일 등록필증에 기재된 등록년월일

소재지 등록필증에 기재된 주소

보고 담당자
원료목록 보고서를 작성한 담당자의 이름, 전화번호, 팩스번호 및 

전자우편 기재

화장품 원료목록 

보고실적
[별지 제6호서식]

총 보고 품목수 연간 총 보고한 품목수 기재 

회사명

대표자



6. 화장품 원료목록 보고실적 작성요령(별지 제6호서식)

년도 보고한 년도

일련번호

제조판매업자 화장품 제조판매업 등록필증에 기재된 상호

원료성분명
원료의 성분명 모두 기재

(혼합원료는 혼합된 개별 성분의 명칭을 모두 기재함)

제품명
[별지 제2호서식] 또는 [별지 제4호서식]의 내용과 동일하게 

기재

유형표시
[별지 제2호서식] 또는 [별지 제4호서식]의 내용과 동일하게 

기재

제조업자
해당 화장품의 제조업자 상호
(※ 수입화장품의 경우 표준통관예정보고한 외국 제조회사 상호를 기
재)



[별표 2] 유형별 분류에 따른 유형표시(의약외품은 제외한다)  

화장품의 유형 유형표시

가. 영ㆍ유아용(만 3세 이하의 어린이용

을 말한다. 이하 같다)제품류

1) 영ㆍ유아용 샴푸, 린스 가1

2) 영ㆍ유아용 로션, 크림 가2

3) 영ㆍ유아용 오일 가3

4) 영ㆍ유아용 인체 세정용 제품 가4

5) 영ㆍ유아용 목욕용 제품 가5

나. 목욕용 제품류

1) 목욕용 오일․정제․캡슐 나1

2) 목욕용 소금류 나2

3) 버블 배스 나3

4) 그 밖의 목욕용 제품류 나4

다. 인체세정용 제품류. 다만, 「품질경영 및 

공산품안전관리법」제2조제10호에 따른 

안전․품질표시대상공산품 중 화장비누는 

제외한다.

1) 폼 클렌저 다1

2) 바디 클렌저 다2

3) 액상비누 다3

4) 외음부 세정제 다4

5) 그 밖의 인체 세정용 제품류 다5

라. 눈화장용 제품류

1) 아이브로 펜슬 라1

2) 아이 라이너 라2

3) 아이 섀도 라3

4) 마스카라 라4

5) 아이 메이크업 리무버 라5

6) 그 밖의 눈화장용 제품류 라6

마. 방향용 제품류

1) 향수 마1

2) 분말향 마2

3) 향낭 마3

4) 코롱 마4

5) 그 밖의 방향용 제품류 마5

바. 두발 염색용 제품류

1) 헤어 틴트 바1

2) 헤어 칼라스프레이 바2

3) 그 밖의 염모용 제품류 바3

사. 색조화장용 제품류

1) 볼연지 사1

2) 페이스 파우더, 페이스 케익 사2

3) 리퀴드, 크림, 케익 파운데이션 사3

4) 메이크업 베이스 사4

5) 메이크업 픽서티브 사5

6) 립스틱, 립라이너 사6

7) 립글로스, 립밤 사7

8) 바디페인팅, 분장용 제품 사8

9) 그 밖의 메이크업 제품류 사9



화장품의 유형 유형표시

아. 두발용 제품류

1) 헤어 컨디셔너 아1

2) 헤어 토닉 아2

3) 헤어 그루밍에이드 아3

4) 헤어 크림, 로션 아4

5) 헤어 오일 아5

6) 포마드 아6

7) 헤어 스프레이․무스․왁스․젤 아7

8) 샴푸, 린스 아8

9) 퍼머넌트 웨이브 아9

10) 헤어 스트레이트너 아10

11) 그 밖의 두발용 제품류 아11

자. 손발톱용 제품류

1) 베이스코트, 언더코트 자1

2) 네일폴리시, 네일에나멜 자2

3) 탑코트 자3

4) 네일 크림․로션․엔센스 자4

5) 네일폴리시․네일에나멜 리무버 자5

6) 그 밖의 손발톱용 제품류 자6

차. 면도용 제품류

1) 애프터셰이브 로션 차1

2) 남성용 탤컴 차2

3) 프리셰이브 로션 차3

4) 세이빙 크림 차4

5) 세이빙 폼 차5

6) 그 밖의 면도용 제품류 차6

카. 기초화장용 제품류

1) 수렴․유연․영양화장수 카1

2) 마사지 크림 카2

3) 에센스, 오일 카3

4) 파우더 카4

5) 바디 제품 카5

6) 팩, 마스크 카6

7) 눈 주위 제품 카7

8) 로션, 크림 카8

9) 손․발의 피부연화 제품 카9

10) 클렌징워터․클렌징오일․클렌징로션․클렌징크

림 등 메이크업 리무버
카10

11) 그 밖의 기초화장용 제품류 카11

타. 체취방지용 제품류
1) 데오도런트 타1

2) 그 밖의 체취 방지용 제품류 타2



[별지 제1호서식]

화장품 생산실적 보고서

년도 

제조판매업자
등록번호

등록년월일

소재지

제조판매업 구분

보고 담당자
성명 전화

Fax 전자우편

화장품 생산실적 별지 제2호서식 총 생산 품목수

총 생산량

(단위 : 개)

본품

견본품

총 생산금액

(단위 : 천원)

본품

견본품

운영인원

영업직 사무직 연구직 생산직 기타 합  계

남 여 남 여 남 여 남 여 남 여

     화장품법 제5조제3항 및 같은 법 시행규칙 제13조의 규정에 의하여 화장품

  생산실적을 위와 같이 보고합니다.

년      월      일

                                  회    사    명 : 

                                  대    표    자 :              (인)

                           

 식품의약품안전처장 귀하

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]



[별지 제2호서식]

화장품 생산실적
      년도

일련
번호

제조판매
업자

제조
업자 제조월 유형표시 기능성화장

품의 종류

구분
제품명

포장
단위 생산실적

용도
본품 견본품 용량 단위 생산량(개) 생산금액(천원)

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]



[별지 제3호서식]

화장품 수입실적 보고서

년도 

제조판매업자
등록번호

등록년월일

소재지

제조판매업 구분

보고 담당자
성명 전화

Fax 전자우편

화장품 수입실적 별지 제4호서식 총 수입 품목수

 총 수입량

(단위 : 개)

본품

견본품

총 수입금액

(단위 : US$)

본품

견본품

운영인원

영업직 사무직 연구직 생산직 기타 합  계

남 여 남 여 남 여 남 여 남 여

     화장품법 제5조제3항 및 같은 법 시행규칙 제13조의 규정에 의하여 화장품

  수입실적을 위와 같이 보고합니다.

년      월      일

                                  회    사    명 : 

                                  대    표    자 :              (인)

                             

                           

 식품의약품안전처장 귀하

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]



[별지 제4호서식]

화장품 수입실적
      년도

일련
번호

제조판매
업자

수입 
월 유형표시 기능성화장

품의 종류

구분
제품명

포장
단위 수입실적

제조국
본품 견본품 용량 단위 수입량(개) 수입금액(US$)

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]



[별지 제5호서식] 

화장품 원료목록 보고서

년도 

제조판매업자
등록번호

등록년월일

소재지

보고 담당자
성명 전화

Fax 전자우편

원료목록 보고실적 [별지 제6호서식]

총 보고 품목수

     화장품법 제5조제3항 및 같은 법 시행규칙 제13조의 규정에 의하여 화장품의

  원료목록을 위와 같이 보고합니다.

년      월      일

                                  회    사    명 : 

                                  대    표    자 :              (인)

                           

 식품의약품안전처장 귀하

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]



[별지 제6호서식]

화장품 원료목록 보고실적
      년도 

         210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]


